Zarzadzenie nr 128 /2016
Wéjta Gminy Burzenin
z dnia 30.12.2016 r.
w sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej przeprowadzonej w 2017 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142 poz. 1591 z pé2n. Zm.) w zwiazku z art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240) oraz na
podstawie Zarzadzenia Nr 80/2011 Wéjta Gminy Burzenin z dnia 28.12.2011 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Burzenin oraz zasad i€j
koordynaciji

Zarzgdza sie co nastepuje:

81. Ustala sig plan kontroli zarzgdczej przeprowadzonej w 2017 roku zgodnie z
zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Koordynatorowi ds. kontroli zarzadczej w osobie
Zastegpcy Wojta oraz osobom wyznaczonym do realizacji czynnosci kontrolnych.

§3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




PLAN KONTROLI ZARZADCZEJ W URZEDZIE GMINY BURZENIN

Zatycznik do Zarzadzenia Wéjta Gminy Burzenin nr 128/2016 z dnia 30 grudnia 2016r.

narok 2017

Lp. Przedmiot kontroli Stanowisko pracy Planowany termin Przeprowadzajacy

poddane kontroli kontroli kontrole

1. | 1.Stosowanie wymaganych procedur Stanowisko ds. kadr | Wrzesied/Pazdziernik | Aleksandra Ptuciennik
ocen, badan, szkoleri pracownikdw itp. w zakresie obstugi 2017 Marlena Nawrocka

uG
2. Kontrola ewidencji pracy (wnioski
urlopowe/plany urlopéw/listy
obecnosci itp.)

2. | L.Wydawanie srodkdw publicznych Dyrektor GDK Marzec /Czerwiec Jerzy Biatczak
kontrola poprawnosci ksiegowania i Dyrektor GBP 2017 Joanna Szmytaka
wydatkowania zgodnie z procedurami Katarzyna Kolanek
za | kwartat 2016r . Dyrektor ZS Arkadiusz Stupinski
2. Gospodarowanie mieniem w Waszkowskie Marian Szaflik
zakresie powierzonego trwatego
zarzadu kontrola uméw najmu. Dyrektor ZS

Burzenin
Kierownik GOPS
Kierownik GOZ

3. Skarbnik Kwiecien /Wrzesien Aldona Kolanek
1. Kontrola stanu aktywdéw 2017 Anna Bartos
finansowych, rozrachunkéw,
inwestycji .

4. | 1. Weryfikacja terminowosci Stanowisko ds. Maj/Czerwiec Jerzy Biatczak
wydawanych decyzji zgodnie z gospodarki ziemig i 2017 Jerzy Bogus
projektami przygotowanych decyzji nieruchomosciami
przez urbanistdw .

2. Terminowos$¢ w stosowaniu
procedury KPA i czynnosci
ustawowych.

3. Kontrola metryk spraw.

za |l pétrocze 2016r.

5. | Prawidfowos¢ prowadzenia Stanowisko ds. Czerwiec Katarzyna Florczak

gospodarki kasowej. rozliczania Agata Clapa
naleznosci Listopad
budzetowych 2017
kasjer

6. | 1. Weryfikacja dokumentacji kadrowo Stanowisko ds. Wrzesier\/Pazdziernik Joanna Szmytka
— ptacowej (urlopy, zwolnienia ksiegowosci 2017 Anna Bartos
chorobowe, potracenia, KUP itp.) budzetowej
Za [l pétrocze 2016r.

7. | Realizacja zadan statutowych Kierownik GOZ Kwiecied ,Wrzesien Aleksandra Ptuciennik

2017

Marlena Nawrocka

Gminnego OsrodkaZdkowia




TEZY KONTROLI ZARZADCZE)

Burzenin 30. Grudnia 2016r.

w okresie 01.01.2017r. - 31.12.2017r.

PRZEPROWADZONEJ W URZEDZIE GMINY BURZENIN | JEDNOSTKACH GMINY

Temat kontroli

Najwainiejsze
zadania stuzace
realizacji celu.

Okres objety
kontrola

Termin kontroli

Stanowisko
pracy poddane
kontroli

Przeprowadzajacy
kontrole

1. Kontrola
realizacji
wymaganych
procedur ocen
pracowniczych
,badan okresowych
,szkolen z zakresu
BHP oraz P.POZ

2. Kontrola
ewidencji pracy,
kontrola ewidencji
urlopdw kontrola
list obecnosci.

1. Wypetnienie
obowigzku
prowadzenia
szkolen ,ocen
pracowniczych w
okreslonych
okresach .

2.Wypetnienie
obowigzku
prawidtowej
ewidencji pracy

3. Wypetnianie
obowigzku
wykorzystania
urlopéw
wypoczynkowych

Caty rok 2016.

Teczki
personalne
wybranych

dziesieciu
pracownikow

Wrzesien -
Pazdziernik

2017rok

Stanowisko ds.
kadr w zakresie
obstugi
UG Burzenin

Aldona Kolanek
Anna Bartos

1.Kontrola
wydatkowania
srodkdéw
publicznych,
ksiegowania
zgodnie z
procedurami za |
kwartat 2016r.

2. Kontrola
prawidtowego
gospodarowania
mieniem w zakresie
powierzonego
trwatego zarzadu
kontrola uméw
najmu.

1.Wypetnienie
obowigzku
prawidtowego
zgodnie z
procedurami
ksiegowymi
wydatkowania
$rodkow.

2.Wypetnienie
obowigzku
poprawnego
zgodnie z
przepisami
zawieranie uméw
najmu.

Pierwszy kwartat
2016 roku

oraz aktualne
umowy najmu

Marzec — Czerwiec

2017rok

Dyrektor GDK

Dyrektor GBP
Dyrektor z2S
Waszkowskie

Dyrektor ZS
Burzenin

Kierownik GOPS
Kierownik GOZ

Kierownik GOPS

Jerzy Bialczak
Joanna Szmytka
Arkadiusz Stupiriski

Marian Szaflik

1.Kontrola stanu
aktywow
finansowych
,rozrachunkow,
inwestycji za 2016
rok wybrane dwa
kwartaty

1.Wypetnienie
obowigzku
prawidtowego
rozliczania
rozrachunkow,
aktywow
finansowych, oraz
inwestycji.

Zakorczone
inwestycje w
2016 roku

Maj-Listopad

2017rok

Skarbnik

Aldona Kolanek

Anna Bartos




1.Kontrola 1. Prawidtowe Za |l potrocze Maj - Czerwiec Stanowisko ds. Jerzy Biatczak
terminowosci stosowanie KPA 2016r. gospodarka
wydawanych 2017rok ziemig i lerzy Bogus
decyzji, 2. Prowadzenie nieruchomoéciam
sprawdzenie metryki spraw. i
metryk sp.raw przy'/' 3.Terminowe
wydawaniu decyzji . .
o . wydawanie decyzji
administracyjnych - .
, administracyjnych.
za Il pdtrocze 2016r.
2.Terminowosé w
stosowaniu KPA i
czynnosci
ustawowych.
3.kontrola metryk
spraw za |l pétrocze
2016r.
1.Kontrola zasobéw | 1.Kontrola stanu Czerwiec Czerwiec Stanowisko ds. Katarzyna Florczak
kasowych oraz kasy. rozliczania
prawidtowe Listopad Listopad nalesnosci Agata Ctapa
prowadzer'ne . ?.!(c{)ntrola drukéw 2017rok 2017rok budzetowych
gospodarki kasowej | SCis1ego
zarachowania. -
3. Kontrola kasjer
raportéw
kasowych.
Kontrola 1.Kontrola Za ll poirocze Wrzesien -Pazdziernik Stanowisko ds. Joanna Szmytka
dokumentacji dokumentacji 2016r. ksiegowosci
kadrowo ptacowej placowej w 2017rok budzetowej Anna Bartos
{urlopy, zwolnienia zakresie uriopdw
chorobowe, zwolnien
potracenia, itp. lekarskich
prawidtowych
potracen
obcigzen przez
inne organy.
Realizacja zadan 1.Kontrola stanu | Za 2016 rok Kwiecien , Wrzesien Kierownik Aleksandra Ptuciennik
statutowych kasy.
Za pierwsze 2017 GOz Marlena Nawrocka
Gminnego Osrodka | 2.Kontrola poétfrocze
Zdrowia realizacji 2017roku.
Swiadczen
medycznych,

rehabilitacyjnych

3. Kontrola
wykorzystania
urlopdw.




