Zarzadzenie Nr 129/2016
Wdjta Gminy Burzenin
z dnia 30 grudnia 2016 roku
w sprawie ustalenia

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (
Dz. U.z 2001 r.Nr 142, poz. 1591 z péZn. zm.) w zwigzku z art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz 1240), art. 121
ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej (Dz.U. z 2013 r., poz 217) oraz na
podstawie Zarzgdzenia Wéjta Gminy Burzenin nr 79/2011 z dnia 28 grudnia 2011 w sprawie

Procedury kontroli zarzadczej.

zarzadza sie, co hastepuje:

§1. Okreéla sie misje jednostki Urzedu Gminy w brzmieniu:

»Mlisjg Urzedu Gminy Burzenin jest stuzba na rzecz spotecznosci lokalnej oraz jak
najpetniejsza realizacja statutowych zasad samorzadnosci, ukierunkowanych na
wszechstronny rozwéj i Swiadczenie ustug zaspokajajacych potrzeby mieszkancéw gminy”.

§2 Okresla sie nastepujace cele i zadania kontroli zarzadczej na 2017 rok:

Lp. Cel Najwainiejsze zadania Stanowisko pracy Przeprowadzajacy
stuzace realizacji celu. poddane kontroli kontrole
1. | 1. Kontrola realizacji wymaganych | 1. Wypetnienie obowiazku Stanowisko ds. kadr w Aldona Kolanek
procedur ocen pracowniczych prowadzenia szkolert ,ocen zakresie obstugi Anna Bartos
, , pracowniczych w okreslonych .
,badan okresowych ,szkolen z okresach . UG Burzenin
zakresu BHP oraz P.POZ
2.Wypetnienie obowigzku
prawidtowej ewidencji pracy
2. Kontrola ewidencji pracy, 3. ,\(Nype*t"ia_"ie "Ibo","iaZk”
. . , wykorzystania urlopéw
kontrola ewidencji urlopdw wypoczynkowych
kontrola list obecnosci.
2. | 1.Kontrola wydatkowania srodkow | 1.Wypetnienie obowigzku Dyrektor GDK Jerzy Biatczak
publicznych, ksiegowania zgodnie z | Prawidiowego zgodnie z
procedurami za | kwartat 2016r. procedurami ksiggowymi Dyrektor GBP Joanna Szmytka
wydatkowania srodkow. Dyrektor 2S

2. Kontrola prawidiowego
gospodarowania mieniem w
zakresie powierzonego trwatego
zarzadu kontrola uméw najmu.

2.Wypetnienie obowigzku
poprawnego zgodnie z
przepisami zawieranie umoéw
najmu.

Waszkowskie
Dyrektor ZS Burzenin
Kierownik GOPS

Kierownik GOZ

Katarzyna Kolanek
Arkadiusz Stupiriski

Marian Szaflik




Kierownik GOPS

Kontrola stanu aktywow
finansowych ,rozrachunkéw,
inwestycji za 2016 rok wybrane
dwa kwartaty

1.Wypetnienie obowigzku
prawidtowego rozliczania
rozrachunkéw, aktywow
finansowych, oraz inwestycji.

Skarbnik

Aldona Kolanek
Anna Bartos

1.Kontrola terminowosci
wydawanych decyzji, sprawdzenie
metryk spraw przy wydawaniu
decyzji administracyjnych za |l
pétrocze 2016r.

2.Terminowos¢ w stosowaniu KPA i
czynnosci ustawowych.

1. Prawidtowe stosowanie
KPA

2. Prowadzenie metryki
spraw.

3.Terminowe wydawanie
decyzji administracyjnych.

Stanowisko ds.
gospodarka ziemiq i
nieruchomosciami

Jerzy Biatczak

Jerzy Bogus

Kontrola zasobdéw kasowych oraz
prawidiowe prowadzenie
gospodarki kasowej

1.Kontrola stanu kasy.

2.Kontrola drukow
$cistego zarachowania.

3. Kontrola raportéw
kasowych.

Stanowisko ds.
rozliczania naleznosci
budzetowych

kasjer

Katarzyna Florczak

Agata Ctapa

Kontrola dokumentacji kadrowo
ptacowej (urlopy, zwolnienia
chorobowe, potracenia, itp.

1.Kontrola dokumentacji
ptacowej w zakresie urlopéw
zwolnien lekarskich
prawidtowych potrgcen
obcigzen przez inne organy.

Stanowisko ds.
ksiegowosci
budzetowej

Joanna Szmytka

Anna Bartos

Realizacja zadan statutowych
Gminnego Osrodka Zdrowia

1.Kontrola realizacji zadan
statutowych oraz dostepnosé
realizowanych ustug i jako$¢
udzielanych $wiadczen.

Kwiecie ,Wrzesien

2017

Aleksandra
Ptuciennik

Marlena Nawrocka

§3 Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Burzenin do zapoznania sie z
celami i zadaniami wskazanymi w §2.

84 Wykonanie zarzadzenia powierza sie Koordynatorowi ds. kontroli zarzadczej w osobie

Zastepcy Wéjta.

§5 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




