Zarzgdzenie Nr 161/2017

Wéjta Gminy Burzenin
z dnia 16 sierpnia 2017 r.

w sprawie: okreslenia zasad i trybu przeprowadzenia czynnosci likwidacyjnych
Publicznego Gimnazjum im. Mikolaja Kopernika w Burzeninie poprzez wlgczenie do
Szkoly Podstawowej im. Ks. Kan. Baltazara Pstrokonskiego w Burzeninie wchodzacej w
sklad Zespolu Szkét w Burzeninie.

Na podstawie art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt 2 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (. Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z zm. poz. 1579, poz. 1948, poz.
2260; z 2017 r. poz. 730, poz.935) oraz Uchwaty Nr XXXII/231/2017 Rady Gminy
Burzenin z dnia 16.08.2017 r. w sprawie likwidacji Publicznego Gimnazjum im. Mikotaja
Kopernika w Burzeninie, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ zasady i tryb prowadzenia czynnosci zwigzanych z wigczeniem
Publicznego Gimnazjum im. Mikotaja Kopernika w Burzeninie do Szkoly Podstawowej w
Burzeninie wchodzacej w skiad Zespotu Szkét w Burzeninie, zwang w dalszej czesci
Zarzgdzenia — szkolg zgodnie z harmonogramem stanowigcym Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia

§ 2. Termin rozpoczecia czynnosci zwigzanych z wlaczeniem wyznacza si¢ od dnia
podjecia Zarzadzenia a zakoficzenia zgodnie z Harmonogramem o ktérym mowa w§ 1.

§ 3. Poczawszy od 1 wrzesnia 2017 r. naleznodci i zobowigzania po zlikwidowanej
szkole przejmuje Zespét Szkét w Burzeninie. Aktywa i pasywa szkoly w tym wydatki,
koszty, przychody, fundusz socjalny podlegaja sumowaniu saldami ksiag rachunkowych
szkoly w dniu ich wlaczenia wedtug ustalonego zakladowego planu kont w polityce zasad
rachunkowosci obowiazujacego od 1-ego wrzesnia 2017 r.

§ 4. Z dniem 1 wrzesnia 2017 r. na likwidatora wyznacza si¢ Beate Piotrowskg —
dotychczasowego dyrektora Gimnazjum.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorowi Gimnazjum im. Mikotaja
Kopernika w Burzeninie, Dyrektorowi Zespotu Szkot w Burzeninie oraz likwidatorowi.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wdjta Gminy
Burzenin.

§ 7. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.







Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 161/2017

Woéjta Gminy Burzenin
Z dnia 16.08.2017 r.

Harmonogram zasady i tryb prowadzenia czynno$ci zwigzanych z wlaczeniem

Publicznego Gimnazjum im. Mikolaja Kopernika w Burzeninie do Szkoly Podstawowej
im. Ks. kan. Baltazara Pstrokonskiego w Burzeninie wchodzacej w sklad Zespolu Szkol
w Burzeninie

‘ Lp. Czynnosci Termin Osoba
realizacji odpowiedzialna
.1 | Zawiadomienie wszystkich organdw, Na biezaco Dyrektor:
‘ urzedow, instytucji, kontrahentow o do dnia - Gimnazjum w
wlaczeniu (podjecie dziatan w zakresie 31.08.2017 r. | Burzeninie,
‘ wypowiedzenia uméw, ktdre zostaty - Zespotu Szkot w
zawarte przez Gimnazjum w Burzeninie; Burzeninie
‘ zawarcie nowych uméw przez Zespo6t Szkot
.| wBurzeninie) ]
2 | Uregulowanie wszelkich spraw Zgodnie z Dyrektor:
pracowniczych zgodnie z przepisami prawa, | przepisami do | - Gimnazjum w
w tym zwigzanych z przeniesieniem, 31.08.2017 r. | Burzeninie,
rozwigzaniem stosunku pracy itp. - Zespohu Szkot w
B Burzeninie |
3 | Wykonanie wszelkich obowigzkow Zgodnie z Dyrektor Gimnazjum
zwigzanych z zakonczeniem stosunku przepisami do | w Burzeninie,
pracy, w tym wydanie swiadectw pracy, 31.08.2017 r.
wyplata 13-tki
4 | Wyrejestrowanie pracownikéw Gimnazjum |  Nadzien - Dyrektor
w Burzeninie z ZUS oraz wyrejestrowanie 31.08.2017 r. | Gimnazjum w
jednostki w US, ZUS, GUS zgodnie z Burzeninie,
przepisami - obstuga
administracyjna
_ o$wiaty _
5 | Zgtoszenie do ZUS nowych pracownikéw Do 07.09.2017 | - Dyrektor Zespolu
Zespotu Szko6l w Burzeninie przyjetych z r. Szkot w Burzeninie,
Gimnazjum w Burzeninie - obstuga
administracyjna
- _ o$wiaty
6 | Przekazanie $rodkéw z ZFSS jednostki na W dniu - Dyrektor
rachunek funkcjonujacy przy Zespole Szkét | 31.08.2017r. | Gimnazjum w
w Burzeninie Burzeninie,
- obshuga
administracyjna
B oswiaty
7 | Przedtozenie w Zespole Szkét w Do dnia - Dyrektor
Burzeninie: 31.08.2017 r. | Gimnazjum w
- wykazu emerytow i rencistow, na ktory Burzeninie,
| byt naliczany w Gimnazjum w Burzeninie - obstuga a




odpis na ZFSS za okres od stycznia do
sterpnia 2017 r.,

administracyjna
oswiaty

8 | Sporzadzenie rocznej deklaracji PIT-4R Na dzien - Dyrektor
oraz informacji o dochodach oraz o 31.08.2017 r. | Gimnazjum w
pobranych zaliczkach na podatek do dnia Burzeninie,
dochodowy (PIT - 11) 14.09.2017 r. | - obstuga
administracyjna
oswiaty
| - likwidator |
9 1. Wydanie zarzadzenia w sprawie Wg stanuna | - Dyrektor
przeprowadzenia inwentaryzacji 30.08.2017 r. | Gimnazjum w
sktadnikow majgtku oraz powolanie do dnia Burzeninie,
Komisji Inwentaryzacyjne;j, 22.09.2017r. | - likwidator
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych,
ksiegozbioru drogg spisu z natury.
3. Przeprowadzenie inwentaryzacji
pozostalych aktywow i pasywow
droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja wartos$ci
tych sktadnikow.
4. Wycena skladnikéw majatkowych,
poréwnanie wartosci z danymi ksiagg
rachunkowych oraz wyjasnienie i
rozliczenie ewentualnych rdznic
inwentaryzacyjnych
5. Przygotowanie protokotéw zdawczo
— odbiorczych zinwentaryzowanego
majatku oraz pozostatych
sktadnikow niepodlegajacych
inwentaryzacji.
' 10 | Przekazanie do Zespotu Szk6t w Burzeninie Do dnia Dyrektor:
protokotem zdawczo — odbiorczym min.: 15.09.2017r. | - Gimnazjum w
- zinwentaryzowanego majgtku oraz Burzeninie,
pozostatych sktadnikéw niepodlegajacych - Zespotu Szkét w
inwentaryzacji, Burzeninie,
- wykazu naleznosci i zobowiazari, - obstuga
- dokumentow finansowo — ksiegowych administracyjna
- spisu zasobdw archiwalnych oraz oswiaty,
zarchiwizowanych dokumentow, - likwidator
- wykazu spraw niezatatwionych, B B
11 | Przygotowanie wymaganych ustawami i Wgstanuna | - Dyrektor Zespolu
prawe sprawozdan budzetowych, 31.08.2017r. | Szkot w Burzeninie,
finansowych, statystycznych i innych do dnia - obshuga
30.09.2017 r. | administracyjna
oswiaty,
L - likwidator |
12 | Zamknigcie wszystkich rachunkow Wg stanuna | - Dyrektor Zespotu
| bankowych i przekazanie 31.08.2017r. | Szkét w Burzeninie,




[ niewykorzystanych srodkéw na rachunek do 31.08.2017 | - obstuga
Urzedu Gminy Burzenin r. administracyjna
| ) oswiaty
13 [ Wykonanie innych niezbednych czynnosci ‘ Do dnia Dyrektor:
| przypisanych w postepowaniu wigczenia 31.08.2017r. | - Gimnazjum w
‘ Burzeninie,
- Zespotu Szkot w
}7 , | Burzeninic,
14 | Przekazanie do Urzedu Gminy w Do dnia - Dyrektor
‘ Burzeninie pieczatek stanowiskowych i 30.09.2017r. | Gimnazjum w
nagléwkowych oraz wszystkie komplety ‘ Burzeninie,
kluczy do placoéwki - likwidator
15 Sporzadzenie i przekazanie Wéjtowi Gminy Do dnia Dyrektor:
Burzenin sprawozdania z wykonania 30.09.2017 r. | - Gimnazjum w
czynnosci wlgczenia ‘ Burzeninie,
- Zespotu Szkét w
‘ Burzeninie,
- likwidator

)
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