ZARZADZENIE Nr 178/2017
Woéjta Gminy Burzenin

z dnia 28 listopada 2017 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majgtku Gminy Burzenin na
dzien 31.12.2017 r.

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, ze zm. poz. 2225; z 2017 r. poz. 61, poz. 245,
poz. 791, poz. 1089) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikoéw majatkowych w:

1) drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli:

— $rodki pieni¢zne w kasie,

— druki $cistego zarachowania,

- stan magazynowy.

2) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:

— zobowigzania i naleznosci wobec dostawcow, z wyszczegolnieniem spornych i watpliwych,
— $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym $rodki pieni¢zne na
lokatach, stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umow),

§ 2. Powoluje komisj¢ inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Aleksandra Pluciennik — przewodniczgcy Komisji,

2. Krzysztof Kaczmarek — czlonek Komisji,

3. Aldona Kolanek — czlonek Komisji. ‘

§ 3. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury gotowki w kasie, drukéw Scistego

zarachowania oraz stanéw magazynowych wyznaczam zesp6t spisowy w skladzie:

1. Mariusz Kurowski — przewodniczacy Zespotu,

2. Agnieszka Owczarek — czionek Zespohu,

3. Dartusz Chmielewski — czlonek Zespotu.
2. Inwentaryzacj¢ w zakresie okreslonym w § 1 ppkt 2 przeprowadzajg pracownicy ds.
ksiegowosci budzetowej Urzedu Gminy Burzenin t;.

1. Malwina Krysiak

2. Mariusz Kurowski

§ 4. Praca komisji kieruje jej Przewodniczacy.



§ 5. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji ustala si¢:
a) Srodki pienigzne w kasie — rozpoczgcie 29 grudnia 2017 r., zakonczenie 31 grudnia
2017 r.
b) druki $cislego zarachowania - rozpoczgcie 29 grudnia 2017 r., zakoficzenie 31
grudnia 2017 r.
¢) stan magazynow - rozpoczecie 28 grudnia 2017 r., zakoriczenie 31 grudnia 2017 r.
d) zobowigzania i naleznosci - rozpoczecie 28 listopada 2017 r., zakonczenie 15
stycznia 2018 r.
e) srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych - rozpoczecie 28 grudnia
2017 r., zakoniczenie 15 stycznia 2018 r.
§ 6. Wyniki spisu Komisja przedtozy Wojtowi Gminy do dnia 16 stycznia 2018 r.
§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjne;.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. N
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